TOMASINO

Conocer esta informacién te sera MUY UTIL

PROCEDIMIENTO DE APOSTILLA

La apostilla es una certificacion mediante la cual el Gobierno
Nacional, a través del Ministerio de Relaciones Exteriores, avala la
autenticidad de la firmay el titulo con que ha actuado el funcionario
colombiano que suscribe un documento expedido en Colombia que
va a surtir efectos legales en el exterior, ante un pais parte de la
Convencion de la Haya sobre Abolicion del Requisito de Legalizacion
para Documentos Publicos Extranjeros de 1961.

El Costo de una apostilla por documento, sin importar el nimero de

( hojas es de $31.000 pesos colombianos.

1.) Banco GNB Sudameris a nivel nacional.

) 2.) Red de cajeros automaticos de Servibanca

3.) Pago por PSE, para lo cual debe contar con una cuenta activa en Colombia, habilitada por la
respectiva entidad.

4.) Banco Agrario en las ciudades autorizadas.

REQUISITOS

El Ministerio de Relaciones Exteriores Unicamente apostilla documentos expedidos por autoridades
colombianas. Documentos expedidos en otro pais no se apostillan en Colombia.

Los documentos que se van a apostillar deben ser originales, con la firma de la autoridad competente
previamente registrada en el Ministerio de Relaciones Exteriores.

Un documento que ha sido apostillado no requiere de tramites ni legalizaciones posteriores para que sea
valido en cualquiera de los paises partes del Convenio de La Haya.

Si el pais al cual se va a presentar el documento lo requiere, la traduccion del documento original apostillado
también se apostilla.

Lo

NO SE REQUIERE INTERMEDIARIOS - NI PRESENTACION PERSONAL

PASOS

v/ Eltiempo maximo para respuesta del tramite es de 3 dias habiles.

v/ Digitalizar cada documento en archivos separados utilizando un escaner y almacenarlo en un archivo en formato PDF
que no supere los 11 megabytes de peso.

v Los documentos que contengan informacion por los dos lados de la hoja deben ser escaneados por las dos caras.
v’ Es importante para la Oficina de apostilla y legalizaciones, poder ver el documento completo en toda su extension.
v" Se admiten diez (10) documentos por solicitud.

v~ Todos los documentos deben contener la firma del funcionario piblico debidamente registrada en la Base de datos de
la Cancilleria

v/ Documentos emitidos por entidad piblica: la firma del funcionario piblico en ejercicio de sus funciones que suscribe
el documento debe estar registrada en la base de datos del Ministerio de Relaciones Exteriores.

v/ Documentos emitidos por particulares: la firma que suscribe el documento debe estar registrada en una notaria o debe
presentarse personalmente en la misma. La firma que se apostilla o legaliza es la del notario publico que debe estar en
la base de datos del Ministerio de Relaciones Exteriores.

v" Una vez su solicitud sea verificada y aprobada, recibira en su correo electronico el vinculo para realizar el pago.

Contactanos

Carrera 18 No. 9 - 27 , . .,

Campus Bucaramanga, Edificio D, 2 Piso Mas Infprmamon
Telefono:(+57 7) 658 9898 www.cancilleria.gov.co

Exts.: 6720, 6721’ 6722 y 6723 Tramites y servicios- Apostilla y legalizacion en linea.
dorif@ustabuca.edu.co
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